CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CAP NUOC SOC TRANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 03/QC-BTC Séc Tréing, ngay 18 thang 3 ndm 2024
DU THAO
QUY CHE LAM VIEC

Tai phién hop Dai hoi dong cb dong bat t thwong nam 2024 cua Cong ty )
phan Cap nuwéce Soc Trang t6 chirc ngay 17/04/2024

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung tai phién hop Dai hoi dong cd dong bat thuong
nam 2024 ctia Cong ty cb phan cap nudc Soéc Tring t6 chirc ngay 17/04/2024
(sau ddy goi la “Dai hoi”).

2. Quy Cl"lé nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua c6 dong, nguoi tham
du DPai hoi, diéu kién va thé thuc tién hanh Dai hoi.

3. Céc dai biéu, cb dong, dai dién cua co dong tham du Dai hoi c6 trach
nhiém thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong 2

PILU KIEN THAM DU PAI HOI, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, NGUOI THAM DU DPAI HOI

Piéu 2. Diéu kién tham du Dai hoi

1. Laco dong hoac nguoi dai dién theo uy quyén cuia cac cd dong co tén
theo danh sach sb s6 298/2024-STW/VSDC-DK ngay 13/3/2024 cla Téng cong
ty luu ky va bu trii chimg khoan Viét Nam.

2. La thanh vién Ban b chirc; cac ca nhan, t6 chie dugc Ban to chirc giao
nhiém vu; khach moi; to churc tu van (néu co).

Pidu 3. Quyén ciia c6 dong khi tham dy Pai hoi

Co dong, dai dién theo iy quyén cia c6 déng tham du Pai hoi c6 quyén:

1. Tham gia phat biéu y kién, dé ct, tmg ctr, biéu quyét vé tat ca cac van dé
nim trong chuong trinh nghi sy ciia Dai hoi theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép, Luat Chung khoan, nhitng van ban huéng dan thi hanh va Piéu 1¢ Cong
ty ¢b phan Céap nudc Séc Tring.

2. Khi den tham dy hop Pai hoi, mdi ¢b dong hoac nguoi dai dién theo uy
quyen cta co dong duoc Ban to chirc dai hoi cap phat tai liéu du hop, Thé biéu
quyét, Phiéu bau ctr.
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3. Co dong, ngudi dai dién theo uy quyen clia co dong dén du hop Pai hoi
muodn c6 quyén biéu quyét ngay vé cac van dé trong chuong trinh dai hoi ké tir
thoi diém hoan thanh tha tuc dang ky tham dy Dai hgi. Chu toa phién hop khéng
c6 trach nhiém dimng cudc hop dé cho c6 dong, dai dién cb dong lam thu tuc
dang ky tham dy. Hiéu lyc cua cic van dé da dugc Dai hoi biéu quyét thong qua
trude khi c6 déng, ngudi dai dién theo iy quyén dén du hop Pai hoi mudn sé
khong bi anh hudng.

Diéu 4. Nghia vu ciia ¢b dong khi tham du Pai hi

Cb dong, dai dién theo lly quyén cta cd dong tham du Pai hdi c6 nghia vu:

1. Khi dén tham du Dai hoi, phai lam thu tuc dang ky tham dy Dai hdi véi
Ban t6 chuc dai hoi; xudt trinh Théng béo moi hop, Gidy CMND/Thé CCCD/Hb

chiéu; Glay uy quyen (néu la nguoi dwoc 1y quyén), hoic Quyét dinh ctr nguoi
dai dién phan vén d6i véi cb dong 1a tb chuc.

2. Tuan thu sy diéu hanh cta Chu toa dai hoi; ton trong két qua lam viéc
cua Pai hoi.

3. Cé trach nhiém tham du Dai hi tir khi bat dau cho dén khi két thic Dai
hoi. Truong hop vi li do bat kha khang phai roi khoi cude hop trude khi két thic
Pai hoi thi ¢cd dong phai lién hé véi Ban td chic dé théng bao va ndp y kién
béng vin ban cta c4 nhan vé nhiing van dé s& duoc biéu quyét tai Dai hoi; néu
cb dong roi khoi cude hop trude khi két thuc Dai hoi ma khong thong bao va
nop y kién bang van ban cua ca nhan voi Ban t6 chirc thi c6 dong d6 coi nhu da
dong ¥ véi tat ca cac véan dé duoc biéu quyét tai Pai hoi.

Piéu 5. Chi toa

1. Cén ctr theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 59, diém b khoan 2 biéu
36 cuia Diéu 18 Cong ty co phan Cap nudc Séc Trang dugc Dai hoi dong cb dong
Cong ty thong qua ngay 28/12/2017, ong Vi Tién B6 — Trudng ban kiém soat
cua Cong ty la nguoi triéu tap Pai hoi dong c6 dong bat thuong nam 2024 Cong
ty ¢d phan cap nudc Séc Trang 1a Chu toa Pai hoi.

2. Chu toa c6 trach nhiém:

a) Diéu khién Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cdc Quy
ché, thé 1é da dugc Dai hdi thong qua;

b) Dleu khién, huéng dan Pai héi thdo luan, ldy v kién biéu quyet vé céc
véAn dé nam trong nodi dung chuong trinh nghi su ctia Pai hdi va cédc van dé co
lién quan trong sudt qua trinh dién ra Dai hoi;

¢) Giai quyét cac vén dé nay sinh trong sudt qué trinh dién ra Pai hoi (néu co).

d) Chi toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu khién
cudc hop mdt cach cé trat tw, dung theo chuong trinh ndi dung cude hop.

e) Chu Toa ¢ quyen yéu cau co quan co thdm quyén duy tri trit tur cugce hop,
truc xuit nhitng ngudi khong tuén thu quyén diéu hanh cua chu toa, c6 y gay roi
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tr?t tu, ngqén can tiél:l trién binh thuong cia cudc hop hoéc khong tuén thu cac yéu
cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hdi dong c6 dong.

3. Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat
sinh ngoai chwong trinh cua Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

Piéu 6. Thu ky cudc hop PHPCD

1. Chu toa cr mdt hodc mét sb nguoi lam thu ky cudc hop. Thu ky cudc
hop chiu trach nhiém trude Chu toa va Pai hoi dong cd6 dong vé viéc thuc hién
nhiém vu cua minh.

2. Thu ky cude hop thue hién cac cong viée theo su phan cong cua Chu toa
nhu: ghi chép bién ban vé dién bién phién hop, du thao cac van kién, két luan,
va thong bao cua Chu toa guri dén cac co dong khi dugc yéu cau; trinh bay trude
Dai hoi vé Bién ban phién hop va Nghi quyét cua Pai hoi.

3. Tiép nhan Phiéu déng ky phat biéu cua cac dai bieu tham du Pai hoi dé
chuyén cho Chu toa xem xét, giai quyét.

Diéu 7. Ban kiém tra tu cich co dong

1. Ban kiém tra tu céchqcé déng gém c6 01 Trudng ban va 02 thanh vién do
Ban t6 chirc Pai hoi dong c6 dong luya chon, chi dinh c¢6 chic ndng va nhiém vu
nhu sau:

a) Kiém tra tu cach ¢ dong hodc nguodi dai dién theo uy quyén dén du hop;

b) Phét tai lieu du hop (Thé biéu quyét, Phiéu bau cir va cde tai liéu khdc)
cho ¢ dong, ngudi dai dién theo iy quyén ciia c6 dong den tham dy phién hop;

¢) Téng hop két qua kiém tra va béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra
tu cach ¢ dong du hop.

2. Ban kiém tra tu cach cd dong c6 quyén thanh 1ap bd phén giup viéc dé
hoan thanh nhiém vu cua Ban.

Piédu 8. Ban kiém phiéu, kiém Ban bau cir

1. Ban kiém phiéu, kiém Ban bau cir (goi tét 16 Ban/Ban kiém phiéu/Ban
bGu ciz) gdbm 01 Truéng ban va 02-04 thanh vién. Thanh vién cua Ban khong
phai 1 nhitng nguoi duoc dé ctr, tmg ctr 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém so4t. Ban bau ctr do Chu toa dé ctr va duge Pai hoi biéu quyet thong qua.

2. Ban kiém phiéu lam viéc phai bao dam tinh trung thuc, khéch quan,
chinh xéc; chiu trach nhiém trudc cac co6 dong va trude phap luat vé viéc thuc
hién nhiém vu ctia minh.

3. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a) D4i voi viée biéu quyét cac ndi dung tai Dai hoi:

- Huéng dan c6 dong dén tham du Pai hoi cach stir dung Thé biéu quyét;

- Thyc hién viéc kiém dém sb phiéu biéu quyét theo ting loai: Tan thanh,
khong tan thanh, khdng c6 y kién ngay sau khi Dai hoi biéu quyeét;
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- Ghi nhén két qua biéu quyét ctia cac cd dong, dai dién cua cd dong vé cac
van dé duoc iy y kién thong qua tai Dai hoi;

- Tong hop, bdo cao Chu toa két qua biéu quyét vé cac van dé cua Dai hoi.
b) Péi v6i viée bau cir cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét:
- Huéng dan Quy ché bau cir thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
Kiém soét;
- ’ljlen hanh phét, thu va kiém dém Phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban Kiém soat;
- Tién hanh kiém phicu va 1ap Bién ban kiém phiéu bau thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;
- Béo céo két qua kiém phiéu trude Pai hoi;
- Niém phong phiéu bau ctr dé ban giao cho Chu toa theo Bién ban kiém
phiéu;
- Phéi hop cung voi Chu toa xem xét va giai quyet khiéu nai, t6 céo vé két
qua biéu quyét, két qua bau ¢l (néu cd) va bao céo dé Pai hoi quyét dinh.
Chuong 3
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Piéu 9. Piéu kién tién hanh Dai hoi
Dai hoi duge tién hanh khi c6 so ¢ dong tham du dai dién cho it nhat 51%

tong s6 ¢6 phan co quyen biéu quyét theo danh sach cd dong dugc lap tai thoi
didm chét danh sach dé triéu tap cudc hop Dai hoi.

Piéu 10. Chuong trinh, ndi dung lam viéc cia Dai hji
1. Chuong trinh va néi dung phién hop phai duoc Dai hdi dong co dong
thong qua ngay tai phién khai mac.

2. Truong hop ¢ thay d6i chuong trinh hop da dugc gui kem theo Gidy
moi hop cho c6 dong thi phai dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua tai phién

khai mac.

Piéu 11. Cach thirc tién hanh Pai hoi

1. Pai hdi du kién dién ra trong ngay theo chuong trinh Dai hoi.

2. Pai hoi s& 1an luot thdo ludn va thong qua cac ndi dung néu tai chuong
trinh Pai hoi.

3. Céc cb dong, dai dién theo ty quyén ctia c6 dong mudn phat biéu y kién phai:

a) Pang ky phat biéu trude voi Thu ky cude hop hogc gio tay xin phép phat
bleu trudce Bal hoi; khi dugc su dong ¥ ctia Chu toa thi c6 dong, dai dién theo Uy

quyén cia cd d6ng méi duge phép phat biéu.

b) Khi phat bleu cb dong phét biéu ngén gon, dung trong tm can trao doi,
thao ludn va phai nam trong ndi dung chuong trinh nghi sy da duoc Pai hoi
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thong qua; khéng duogc phép dung 16i 18 thé tuc, xtic pham dén nguoi khéac hodc
gdy mat trat tu tai Dai hoi.

¢) Chui toa s& sép xép cho ¢ dong, dai dién theo ty quyén cua cd dong phat
biéu theo thir tw chuong trinh lam viéc va dang ky, dong thoi giai dép cac thic
mac cua cac co dong.

Piéu 12. Thé 1¢ biéu quyét

l. M01 cd dong, dai dién co dong dén du Dai hoi s& dugc phat mot “The
biéu quyét” c6 ghi ma so cua ¢ dong va tong s6 co phan ¢ déng so hitu

va/hodc dai dién, téng so cb phan co quyen biéu quyét twong tng. Thé biéu
quyét ding dé biéu quyét cac ndi dung can duge thong qua tai Dai hoi.

2. Hinh thirc biéu quyét:

- Pai hoi s& tién hanh b1eu quyet de thong qua timg noi dung trong chuong
trinh Dai hoi. Khi biéu quyet vé mot van dé Pai hoi dua ra, cac co dong bleu
quyét bang cach gio The biéu quyet [én cao. Viéc xac dinh két qua biéu quyét
duogc tién hanh bang cach dém sb phiéu biéu quyét “Tan thanh”, “Khoéng tdn
thanh”, “Khéng c6 y kién”.

- Pbi véi timg van dé can biéu quyét, Chu toa s& hoi y kién ctia c6 dong
theo trinh tu: “Tén thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c¢6 y kién”. Truong hop
cb dong khong gio the biéu quyét thi coi nhu 'khong co'y kién. V6i timg van dé
xin y kién, c6 dong chi duge gio thé biéu quyét mot lan.

Piéu 13. Piéu kién daé thong qua Nghi quyet cua Pai hoi

1. Nghi quyet vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duoc sb co dong dai
dién it nhét 65% tong sb phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong du hop tan thanh:

a) Loai cb phan va tong s6 ¢b phan cua ting loai;
b) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c) Thay ddi co chu t6 chirc quan ly cong ty;

d) Dy 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia
tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cua cong ty;

d) T6 chuc lai, giai thé cong ty.

2. Céc nghi quyet khéc dugc thong qua khi dugce s6 c¢b dong dai dién cho it
nhét 51% tong so6 phiéu biéu quyét ctia tht ca c6 doéng du hop tan thanh, trur
truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu nay.

3. Viéc bau ctr thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét
nhiém ky 2024-2029 dugc thuc hién theo Quy ché bau cr thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat do Pai hoi thong qua tai phién hop nay.

Didu 14. Bién ban phién hop
T4t c& cac ndi dung dién ra tai phién hop Pai hoi ddng cbd dong phai dugce
Thu ky cudc hop ghi chép vao Bién ban phién hop. Bién ban phién hop duoc
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doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi va duge luu giir theo quy dinh cia
phép luat va Diéu I¢ cong ty.

Chuong 4
PIEU KHOAN KHAC
Piéu 15. Trat tw dai hoi
C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén ctia c6 dong tham du Pai hoi phai:
1. Mang méc trang phuc chinh té.

2. Khi vao phong hop, pha1 ngoi theo huong dan cua Ban t6 chire dai hoi;
tuyét d6i tuan thu viéc sap xép vi tri ngdi hop ctia Ban t6 chirc.

3. Khéng dugc phép udng rugu, bia, hut thudc 14 hodc sir dung céc chat
kich thich khac trong qua trinh tham du dai hoi.

4. Khong néi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong phong
hop khi dang dién ra dai hoi. Tét ca cac may dién thoai di dong déu phai tit hodc
chuyén sang ché d6 rung, khong d6 chuéng.

Trudng hop bét budc phai goi hogc tra 101 dién thoai thi de nghi cac dai
biéu trat tu di ra khoi phong hop dé sur dung dién thoai (khdng can bdo cdo, xin
phép); st dung xong thi trd vé vi tri ngdi ctia minh.

Chwong S
HIEU LUC THI HANH

Diéu 16. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché nay gom 05 Chuong, 16 DPiéu, ¢ hiéu lyc thi hanh ngay sau khi
duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua tai phién hop nay.

2. Chu toa c6 trach nhiém diéu hanh Dai hoi theo dung Quy ché nay.
3. Cb dong va nhitng nguoi tham dy Pai hoi ¢ trach nhiém tuan thu cac
quy dinh tai Quy ché nay.

TM BAN TO CHUC

Noi nhin:

- BKS, HDQT, Ban TGD (dé t/h);
- Cb dong;

-Luu: VT, TL BPHDCD.




